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PROGRAMA ANUAL
DE CURSOS (PAC 2026)
PARA EL PERSONAL
ADMINISTRATIVO
DE BASE DE LA UNAM

ACTUALIZACION A DISTANCIA AGENDA ELECTRONICA
(En ) WORD 2 (OFFICE 2019) (OUTLOOK, OFFICE 2010) PERIODO
ANAS | AL DI 108 ATENCION A USUARIOS CON ENFOQUE
{ PERIODO
TODOS LOS PUESTOS PERIODO HORARIO ENCALIDAD E INCLUSIGN ABR 29 A MAY 14 1MA13
PERIODO HORARIO JUN 1AL 19 MAR 4 AL 25 CURSO PERIODO HORARIO
ABIERTO ABIERTO
MEJORA CONTINUA EN EL OCT5AL 19 AGO 24 A SEP 11 AGO 17 ASEP 4 FILOSOFIA PARA LA VIDA OCT19AL 30
SERVICIO CON ENFOQUE ABIERTO
INCLUSNVD  { HUEVO! NOV 9 AL 23 WORD 3 (OFFICE 2010) CURSO PERIODO HORARIO
PERIODO HORARIO PERIODO ABRTAL20 13A 15
DURACION: 20 HORAS MAY 11 A JUN 1 MAY 25 AJUN 12 LENGUA DE SERAS MEXICANA JUN1GAJUL2 17A19
= ABIERTO ABIERTO
INTRODUCCION AL COMPUTO OCT5AL 26 OCT 19ANOV S OCTHAL 19 1MA13
PERIODO HORARIO WORD 3 (OFFICE 2019) CURSO PERIODO HORARIO
POWERPOINT (OFFICE 2010) -
TRANSFORMATE TU PARA
MAY 2 A JUN 13 0 5
COMPUTO
JUN1AL 1Y PERIODO CURSO PERIODO HORARIO
(En Linea) ABIERTO
DURACION: 30 HORAS AGO 24 A SEP 11 ABR 15 A MAY 7 amerTo|CUIDADOS BAsicos PARA ELADULTO JUN 15 AL 26 MA13
\
INTRODUCCION AL COMPUTO EXCEL 1 (OFFICE 2010) JUL 28 A AGD 18 AR (vl AGO 24 A SEP 4 13A15
PERIODO HORARIO PERIODO HORARIO
POWERPOINT 1 ( OFFICE 2019) MICROCURSOS (Presencial)
FEB 18A MAR 10 MAR 4 AL 25
MAR4 AL 25 MAY 11AJUN | PERIODO HORARIO PERIODO HORARIO
ABR 6 AL 24 MAY 25 A JUN 12 P JUNBAL 26 ABIERTO | \NTELIGENCIA ARTIFIGIAL PARA LA AGO 10 9A12
ABR 15 AMAY 7 AGO 10AL28 REGAGCION {NUEVO! ocT 14 15A18
POWERPOINT 2 (OFFICE 2019)
ABR20 A MAY 12 AGO 31 A SEP 22 L0 QUE DICEN LOS SELLOS: APRENDER Sl et
MAY 1A JUN 1 OCT 26 ANOV 17 PERIODO LU * ©1ECIR MEIOR TUS ALMENTOS - ¢y SEP 28 9A12
X CONSTRUCCIGN DE RELACIONES DE :
MAY 18 A JUN & OCT5AL 28 ; y
EXCEL 1 (OFFICE 2019) ABIERTO | ron | HUEVO! 0cTs 12A16
JUNBALZG PERIODO HORARIO INTERNET CULTURA DE PAZ AGO3 15A18
JUL 28 A AGO 18 ARERTOD ABR 20 A MAY 12 PERIODO HORARIO TN 12A15
SISTEMA DE CUIDADOS
AGO 10AL 28 JUN1AL19 MAR 4 AL 25 SEP 11 SA12
ABIERTO
AGO 1T ASEP 4 AGO 24 ASEP 11 JUL 28 AAGO 18 ABIERTO DESARROLLO HUMANO Y SUPERACION PERSONAL
AGD 31 A SEP 22 NOV 4 AL 25 OCT 19ANOV @ (En Linea)
OCT5AL 26 EXCEL 2 (OFFICE 2010) OFFICE INTEGRADO (OFFICE 2010) TODOS LOS PUESTOS
OCT 18 ANOV © PERIODO HORARIO PERIODO TEMAS PERIODICIDAD
. CURSD MASIVO: DERECHOS HUMANOS Y PREVENCIGN DE LA
QCT 26 ANOV 1T ABR 15 A MAY 7 JUN 1AL 19 ABIERTO ) ENGIA DE GENERO 1 Grupo al Mes
NOV 4 AL 25 MAY 25 A JUN 12 OFFICE INTEGRADO (OFFICE 2019) CURSO MASIVO: GESTION DE LAS EMOCIONES 1 Grupo al Mes
ABIERTO
CURSO MASIVO: MICROMACHISMOS. VIOLENGIA INVISIBLE EN
WORD 1 (QFFICE 2010) AGO 17 ASEP4 PERIODO HORARID AT 1 Grupo al Mes
)l { P
o NORARIO TR SO AR AgiERTo | CURS0 MASIVO-SORORIDAD, REDES SOCIALES DE APOYO Y .
RESILIENCIA
FEB 18 AMAR 10 EXCEL 2 (OFFICE 2019) COMUNICACION VISUAL DE DATOS CON EXCEL CURSO EN LINEA: TENDENCIAS TECNOLOGICAS 2 Grupos al Mes
MAR 4 AL 25 PERIODO ORARIO PERIODO TV TV PREVENCION DE LAS VIOLENCIAS COTIDIANAS ~ ; HUEVO! 2 Grupos al Mes
ABR 15 AMAY 7 JUNTAL1S OCT5ALZ ABIERTO | TUTORIAL PARA TOMAR UN CURSO EN LINEA Dispaoribls on Oficana Vital
de forma permanente
ABIERTO DESARROLLO HUMANO Y SUPERACION
MAY 11AJUN 1 JUL29AAGO 18 PERSO! P .
NAL (Presencial S0S (Vid fer i
TEMAS COMPLEMENTARIOS, P:}DMOCION PAR:, SECRETARIO SRCHG Gom )
MAY 25 A JUN 12 EXCEL 3 (OFFICE 2010) ;
(108 Horas)
JUNBALZG PERIODO HORARIO CURSO PERIODO HORARIO CURSO PERIODO HORARIO
AGO 10AL 28 ABIERTO JUNBAL 2 ORGANIZACION DE ARCHIVOS MAR 11 AL 20 . JUNG
ABTERID GENERO, IDENTIDAD Y RELACIONES
TECNICAS PARA EL BUEN HUMANAS {NUEVO!
AGO 17 A SEP 4 b H ;
OCT 28 ANODV 17 DESEMPENO SECRETARIAL MAR 23 AL 27 L OCT 14
; ELABORACION DE DOCUMENTOS 13418 1 0 QUE DICEN LOS SELLOS: APRENDE
AGO 31 A SEP 22
EXCEES (OELICEA01) OFICIALES CON WORD MRfALY A ELEGIR MEJOR TUS ALIMENTOS N1 i
LSO COMBINADO DE . .
OCTEAL 2 PERIODO [OLEE I HERRAMIENTAS DE COMPUTO ABR13AL 24 S;ZE%NNEE HETRESY DIENESTAR \ NOV 4
PARA SECRETARIO jHUEVO!
0CT 18 ANOV 9 ABR 20 A MAY 12 PERIODO MAY 12
ABIERTO CULTURA DE PAZ @
OCT 26 ANOV 17 NOV 4 AL 25 ORGANIZACION DE ARCHIVOS MAY 27 A JUN 4 AGO 18
WORD 1 (OFFICE 2018) ACCESS (OFFICE 2010) ;Eg’:mfﬂz‘gﬁ&ﬁﬁm JUNSAL 1
PREJUBILATORIO
ELABORACION DE DOCUMENTOS BAW (Presencial, de lunes a viernes)
PERIODO HORARIO PERIODO HORARIO e JUN 12AL 18
SO COMBINADO DE
JUN 1AL 19 ABR 20 A MAY 12 HERRAMIENTAS DE COMPUTO JUN 18 A JUL 2 DURACION: 96 HORAS
ABIERTO | PARA SECRETARID
JUL 28 AAGOD 18 ABIERTO OCT5AL 26 RSO PERIODO ORARIO PERIODO ORARIO
AGO 24 A SEP 11 ORGANIZACION DE ARCHIVOS AGO 24 ASEP 1 MAR 9 A ABR 14
ACCESS 1 (OFFICE 2019) ey 15A20
NOVAAL 25 TECNICAS PARA EL BUEN SEDALE T
DESEMPENO SECRETARIAL
ELABORACION DE DOCUMENTOS 16A20
WORD 2 (OFFICE 2010) PERIODO HORARIO SEPOAL1T
OFICIALES CON WORD FORMACION DE INSTRUCTORES INTERNOS
USO COMBINADO DE (Presencial)
PERIODO HORARIO JUN 1AL 19 HERRAMIENTAS DE COMPUTO SEP 18 A OCT 1
ABIERTO | PARA SECRETARIO
MAY 11 A JUN 1 OCT 18 ANOV & 0 PERIODO ORARIO DURACION: 60 HORAS
RECUBRIMIENTOS
JUN B AL 26 g9 5A19 R PER RA
J— ACCESS 2 (OFFICE 2019) (PASTAS Y PINTURAY 20 Hores JUN3 AL 15A1 0 0
RECUBRIMIENTOS
AGO 31 A SEP 22 p RAR ) 3 .
oDO 0 0 (IMPERMEABILIZACION) (20 Hotas) AGO 10 AL 14 1BA18 TALLER FORMACION DE ABR 20 A MAY 20 —
34 PLOMERIA (INSTALACIONES o ” INSTRUCTORES INTERNOS =
OCTEAL 2 ABIERTO
NOV 4 AL 25 E DROSANITARIAS) (tirsa) SEP 21 AL 25 16A20 SEP 7ADCT6

¥ Tema Nuevo en esta Modalidad

* En revision hasta algin cambio oficial

ARCHIVISTA, OFICIAL DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS, ACTUALIZACION A DISTANCIA
PROMOCION ESCALAFONARIA SECRETARIO, SECRETARIO BILINGUE, OFICINISTA DE SERVICIOS (Videoconferencia)
(Presencilal) ESCOLARES, JEFE DE SERVICIO, JEFE DE SECCION, JEFE DE "AUXILIAR DE INTENDENCIA
OFICINA, JEFE ADMINISTRATIVO, JEFE DE BIBLIOTECA, ANALISTA Y
CURSO PERIODO HORARIO TECNICO PERIODO HORARIO
ALMACENISTA AGOD 10 ANOV 5 9An PERIODO HORARIO EAS[CO DE LIMPIEZA MAY 18 AL 22
A4
ANALISTA ABRBAJUNS 14A17 ABR 13 AL 24 CUIDADO Y AHORRO DEL AGUA OCT 26 AL 30
ORGANIZAGION DE ARCHIVOS
AUXILIAR DE CONTABILIDAD JUN29AOCT 9 14A17 SEP21A0OCT 2 13A15 TODOS LOS PUESTOS
ABRTAJUL2 12A15 BIBLIOTECARIO PERIODO HORARIO
AUXILIAR DE LABORATORIO "(EDUG)
AGOITANOVZT | 9A12 PERIODO HORARIO [ NOV 23 AL 27
11A14
ABR 21 AJUL 1 9a12 F‘LLIE“EQ;P?(?NTSR;%:E?;EEAC‘N BELAS ABR 13 AL17 9A13  |ATENCION, IMAGEN Y CALIDAD EN EL SERVICIO | AGO 31 ASEP 4
ESPIRITU, PRINCIPIOS ¥ VALORES VIGILANTE, VIGILANTE RADIO OPERADOR, VIGILANTE OPERADOR DE
BIBLIOTECARIO *(EDUG! AGO 12 A0CT 22 15A18 . JUNBAL 12 15A19
fEQus) z & UNIVERSITARIOS EN LAS BIBLIOTECAS : 2 UNIDAD MOVIL Y JEFE DE SERVICIO (Adscrito al area de Vigilancia)
SEP 14 ANOV 26 9A12 EL CUIDADO DEL LIBRO OCT5ALY 9A13 CURSO PERIODO HORARIO
MAR 6 A JUN 10 aan MAR 2 AL 6 9A13 ?ELI\T";S?E;EE';QICAS FRENTEALSS OCT5ALY
JEFE ADMINISTRATIVO - - 2 8 A4
SEP9ADICH 1TA19 LA AUTOMATIZACION DEL SERVICIO MAY 25 AL 29 15A19 HABILIDADES SOCIOEMOCIONALES PARAEL JUNTALS
-PIADIC BIBLIOTECARIO CON KOHA oo | VIGILANTE DE AREAS COMUNES -
JEFE DE BIBLIOTECA JUL 29 A0CT 22 9A12 AGO3ALT 9A13 PREFECTO
: : TAS SIETE VIRTUDES DEL SERVICIO =
JEFE DE LABORATORIO *(EDUG) ABR 14 AJUL 2 L e aecoy SEP1ALT 15A19 0 0DO ORARIO
JEFE DE OFICINA JUL 28 0CT 22 L MAR 2 AL 6 1BA19 FEB23 AL 27 10A14
B TR ARIDS A EDuG i ACTUALIZACION PARA PREFECTO Lid
ABRTAJUL2 17A19 YEQUG) AGO 17 AL21 913 AGO3ALT 16A20
JEFE DE SECCION . ;
ORDENACION TOPOGRAFICA DE LOS LIBROS EN
5 ANOV 24 1 : : T19AL? 9
AGO 26 A NOV 2 94 LAESTANTERIACON CLASIFIGAGION LG ~Epug) | 06T 19ALZ3 15A19 ACTUALIZACION A DISTANCIA (En Linea)
JEFE DE SERVICIO MAR 6 AJUL 1 15A17 || oS LISTAS BIBLIOGRAFICAS: KOHA Y LOS MAY 11 AL 18 9A13 DURACION: 20 ¥ 30 HORAS
JUN 29 ANOV 5 12A14 SERVIIOS SEPTAL 11 15A19 ANALISTA, TECNICO Y JEFATURAS
i : ATENCION A USUARIOS EN BIBLIOTEGAS GON - -
JEFE DE TALLER agotoacorz | antr [E e e an SEP25A0CT 1 15A19 CURSO PERIODO HORARIO
MAR 5 A JUN 24 1A LABORATORISTA MAY 25 A JUN 12
LABORATORISTA *(EDUG) FORMULAS Y FUNCIONES EN EXCEL
AGO10ANOVZ3 | 12A15 CURSO PERIODO HORARIO AGO3AL 21
ABIERTO
FEB2TAJUN23 | 12A16  |MATERIALY EQUIPO DE LABORATORIO “(EDUG) ABRATAL30 BN e PARAEL ANALISIS DE MAY 11 AL 25
FEB2TAJUN23 | 16A20 |PREPARAION DE SOLUCIONES JUL2TAAGO T Ay [T AR LATRESRIAGION DE OCT5AL19
OFICIAL DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS Y
b HTRATHG MAY13ASERT | 9A13 JARDINERO Y OFICIAL JARDINERO BIBLIOTECARIO
MAY 13 A SEP 17 13A17 RSO PERIODO ORARIO RSO PERIODO ORARIO
AGO 12 ANOV 30 16 A20 ACTUAL 1ZACION PARA JARDINERO JUN 15 AL 26 10A12 MAY 18 AL 29
INTERNET PARA BIBLIOTECARIOS
OFICIAL DE TRANSPORTE ESPECIALIZADO SEP 21 ANOV 27 17A20 JEFATURAS AGO 10 AL 21
ST SRS ES GRS MARBAJUNZE | 9A12 PERIODO kil | S L ISTAS BIBLIOGRAFICAS SU APLICACION JUNTALT2
= " I
ABR 29 ASEP 1 17A20 | SUPERVISION DE PERSONAL SEP 18AOCT 1 Akis. [P HRSSERVERS OCT19AL30
OPERADOR DE MAQUINA REGISTRADORA AGO 26 AOCT 22 13A16 OFICIAL ADMINISTRATIVO |08 REPORTES DE AGTIVIDADES EN LAS JUN 15 AL 26 ABERTO
IBLIOTECAS
PREFECTO MAY 4 AJUN 30 14417 PERIODO HORARIC | 0CT 19AL 30
0
PROGRAMADOR uevo? OCTI3ADICY | 13A17 |TRAMITES DE SERVICIOS ESCOLARES ABRZ0AMAYA | gat1  [MEIORACONTMUAENLOSSERVICIOS MAY 18.AL 29
SUPERVISOR ABREALT aa Hidzide s ORDENACION TOPOGRAFICA DE LOS LIBROS ABRGAL T
s : STANTERIA CON Ct ONLC
AGO1BANOVI3 | 12A1 PERIODO FUSTYRIE CN LA ESTANTERIA GON CLASIFICACION LG AGO 17 AL 28
P A PROACTIVIDAD EN LAS
R MAR 24 A JUL 2 17A19 ACTUALIZACION PARA PREFECTO JUNBAL 19 13A15 BIBLIOTECAS ABR 13 AL 24
JUL 28 AOCT 29 11A13 TODOS LOS PUESTOS PROFESIONISTA TITULADO
VIGILANTE ABRUAJUNIE | 12A14 RSO P 0 ORARIO 0 PERIODO ORARIO
PROMOC'ON ESCALAFONARIA A DISTANCIA DECONSTRUCCION DE LAS MASCULINIDADES MAY 25 A JUN & 15A17 POWER BI: REPORTE DE DATOS \N\JEVO'— OCT 26 ANOV 9 ABIERTO
PARA LOGRAR LA IGUALDAD DE GENERO
(En Linea) SEPTAL22 1A13 SECRETARIO
CURSO PERIODO NI OFRECHOS HUMANOS Y EQUIDAD DE GENERO ABR 20 AMAY 4 13A15 PERIODO HORARIO
ANALISTA ABR 8 A JUN 29 JUNTAL 12 9A11  |AGENDA ELECTRONICA PARA SECRETARIO AGO 31 ASEP 22
HIETQRIEY TRADICION DELAUNAR ELABORACION DE DOCUMENTOS OFICIALE
JeFEADMINISTRATVO AGO3A0CT 30 AGO3AL 14 ate  |H AN DEDOC 59 - MAY 18 AL 29 ABIERTO
i CONWORD
JEFE DE OFICINA ABR 13 AJUN 26 ORGULLOSAMENTE UNAM ABR20AMAY4 | 11a13  |[ECNICAS PARAEL BUEN DESEMPERO JUN 15 AL 26
SECRETARIAL
TECNICO AGO3ANOV 17 LENGUAJE INCLUYENTE Y DERECHOS HUMANOS JUNA AL 12 A3 TODOS LOS PUESTOS
| PROMOCION ESCALAFONARIA A DISTANCIA :
DERECHOS HUMANOS ¥ PREVENCION DE LA i . 2eh ETOnD RIS
Videoconferencia VIOLENCIA DE GENERO
0 PERIODO T VIGILANTE, VIGILANTE RADIO OPERADOR, VIGILANTE OPERADOR DE ABR 6 AL 17
" s UNIDAD MOVIL Y JEFE DE SERVICIO
VIGILANTE MARZAABR20 | 11A14 Adlacrilo al Area s Vigitncia ASERTVIDAD EN LA COMUNICACION AGO3 AL 14
ACTUALIZACION Y ADIESTRAMIENTO RSO PERIODO ORARIO NOVSALZ3
(Presencial) CONTROL ¥ MEDIACION EN SITUACIONES DE S [R— AL 58
CONFLICTO CONSTRUYENDO GOMUNIDADES INGLUYENTE
DURACION: 20 HORAS FUNDAMENTOS LEGALES PARA VIGILANTES AGO 17 AL 28 13A15 NOV 9 AL 23
HABILIDADES SOCIOEMOCIONALES PARA
AUXILIAR DE LABORATORIO X FEB 23 AMAR 6 11A13 . JUN 15 AL 26
VIGILANTES DE AREAS COMUNES DERECHOS HUMANOS Y PREVENCION DE LA
RELACIONES ASERTIVAS CON LA COMUNIDAD - . VIOLENGIA DE GENERO
PERIODO HORARIO ~ Hremiettvuiy ABR 13 AL 24 13A15 NOV 9 AL 23
MANEJO Y TRATAMIENTO DE RESIDUOS DECONSTRUCCION DE LAS MASCULINIDADES £
s Bl MAY 18 AL 29 R I A BEeNERD ABRTAL20 15A17 ABR 15AL 28 .
DERECHOS HUMANOS Y PREVENCION DE LA LAS55's DE LA CALIDAD ABERTO
AUXILIAR DE INTENDENCIA VIOLENGIA DE GENERO PARA VIGILANTES DE JUN19AJUL 2 1A13 AGO3AL 14
AREAS COMUNES
CURSO PERIODO HORARIO gcc:)mmgsgigsms FRENTEALSS MAY 19 A JUN 1 1315 JUNA5 AL 26
LAS S §s DE LA CALIDAD
FEB18 AMAR 3 13A15 ELABORACION DE BITACORAS (REPORTES) OCT5AL19 15A17 NOV 3 AL 23
BASICO DE LIMPIEZA MAY 1AL 25 17A19 RAMA OBRERA Y ESPECIALIZADA OBRERA LENGUAJE INCLUYENTE Y DERECHOS JUN 15 AL 26
SEP 14AL 29 11A13 PINTOR, OFICIAL PINTOR, ALBARIL, OFICIAL ALBARIL HUMANOS AGO 31 ASEP 11
LIMPIEZA PROFUNDA JUN 1AL 12 17A19 (Adscrito al area de mantenimiento) MASCULINIDAD RESPONSABLE PARA LA JUN 15 AL 26
OCT 19 AL 30 11A13 RSO PERIODO ClLTY:AV I (GUALDAD DE GENERO NOV 9 AL 23
* Estrategia Didactica de Ultima Generacion (EDUG) RECUBRIMIENTOS (Pastas y Pinturas) JUN 15 AL 19 13A17 | ORTOGRAFIA: ESCRIBIENDO CORRECTAMENTE JUN 15 AL 26
@ ) . REDACCION: ESTRATEGIAS PARA ESCRIBIR
Tema Nuevo en esta Modalidad RECUBRIMIENTOS (Impermeabilizacion) SEP 14 AL 22 9A13 DOCUMENTACION OFICIAL OCT 19 AL 30




